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[bookmark: _Toc22624225]WS7_01 Myndighetsstrukturen
1. Kort beskrivning av innehållet
Innehållet i denna workshop är:
· Hitta webbplatsen för kommunen, länet, staten.
· Att hitta på myndighetens webbplats på kommunens kontor
· Att hitta namnen på tjänstemän och deras ansvar på webbplatsen.

Uppgift 1
Hitta webbplatsen för kommunalbyrån i Tarnowskie Góry och skriv ner dess e-postadress.
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Solution
	    

https://tarnowskiegory.pl/









Uppgift 2
På kommunens kontor hittar du namnet på den ansvarige för sociala frågor och hans / hennes kontaktuppgifter.[image: 3.JPG][image: 4.JPG]

	
Jolanta Tuszyńska – deputy of the Mayor for Social Matters










Uppgift 3
Hitta på webbplatsen vem som är Janina Namysło i myndigheternas struktur och vad hon är ansvarig för.

	Janina Namysło- treasurer, deals with finances, taxes and fees in Tarnowskie Gory 










[bookmark: _Toc22624226]WS7_02. Du kan hitta grupper med information på myndigheternas webbplatser.
1. Kort beskrivning av innehållet
Innehållet i denna workshop är:
· Hitta informationen på e-office
· E-kontor - vad man ska göra, hur man gör det och var

Uppgift 1
Hitta på länsstyrelsens hemsida länken till e-postkontoret.

[image: 1.JPG]

	 Place for your notes  
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Uppgift 2
Hitta på e-kontorsplatsen i vilken avdelning du kan få ordinärt nummer på ditt nybyggda hus.
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 This is the place for your answer.
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[bookmark: _Toc22624227]WS7_03. Leta kontaktuppgifter.
1. Kort beskrivning av innehållet
Innehållet i denna workshop är:
· Hitta information om adress och telefonnummer till kommunfullmäktige
· Hitta borgmästarens telefonnummer
· Hitta e-postadress och fax till en viss avdelning.

Uppgift 1
Hitta på hemsidan fliken Kommunalbyrån, skriv ner adressen och telefonnumret.
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	This is the place for your answer
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Uppgift 2
På kommunalbyråns webbplats hittar du borgmästarens telefonnummer och hans namn.
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	This is the place for your answer
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Uppgift 3.
På kommunbyråns webbplats hittar du ekonomikontorets postadress och faxnummer.
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	This is the place for your answer
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[bookmark: _Toc22624228]WS7_04. Bokning av tid för ett möte med tjänstemän.
1. Kort beskrivning av innehållet
Innehållet i denna workshop är:
· Hitta på webbplatsen till kansliet för kommunens kontor 
· Hitta telefonnumret på registret för att kontakta kontorist.
· Hitta e-postadressen för att kontakta kontorets kontorist.

Uppgift 1
På webbplatsen för kommunalbyrån hittar du fliken för registreringen
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	Place for your notes.
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Uppgift 2.
Hitta telefonnummer till kontoret på webbplatsen, dess mailadress och namnet på den kontorist du vill prata med.
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	Place for your notes.
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[bookmark: _Toc22624229]WS7_05. Arbeta med interaktiva delar på myndighetens webbplats.
1. Kort beskrivning av innehållet
Innehållet i denna workshop är:
• Att hitta på hemsidan hur du kontaktar kontoret för att registrera din bil.
• Elektronisk bokning av tid för att registrera din fyllning i formuläret.
• Kontrollera väntetiden.

Uppgift 1.
Hitta på länets hemsida hur man bokar ett möte i Transportavdelningen.
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	Place for your answer.
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Uppgift 2.
Boka datum och tid för att registrera din bil och fyll i formuläret
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	Skriv svar här
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Uppgift 3
Kontrollera på webbplatsen väntetiden för registrering av din bil
[image: 3.JPG]
	Place for your answer.
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