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E-Mail-Korrespondenz mit den Behörden		1
Einleitung
Dieses Unterlage enthält Hinweise zu den übrigen Unterlagen, die ein Teil pädagogischen Dokumentation sind.

Diese Unterlage stellt eine methodische Anleitung für Trainer*innen dar, welche diesen Workshop mit ihren Teilnehmern durchführen möchte.

Diese Hinweise für Trainer*innen sind thematisch nach dem im Stundenplan dargestellten Struktur aufgebaut. Diese sind lediglich Empfehlungen, wie Sie den Workshop durchführen bzw. die Materialien einsetzen können.



[bookmark: _Toc528265181][bookmark: _Toc13488861]Hinweis 1
Fragen Sie zunächst Ihre Teilnehmer, ob Sie wissen was ein Webbrowser ist und was sie sich unter einer Suchmaschine vorstellen. Präsentieren Sie die verschiedenen Suchmaschinen auf Ihrem Projektor und fragen Sie die Teilnehmer, welche sie eventuell schon nutzen.

Zeigen Sie den Teilnehmern, wie die Adress- / Suchleiste funktioniert, Schaltflächen vorwärts / rückwärts usw.

[bookmark: _Toc13488862]Hinweis 2
Erstellen Sie eine E-Mail-Adresse mit einem Anbieter Ihrer Wahl und demonstrieren Sie es mittels Beamer und zeigen Sie zwei weitere verschiedene Anbieter.

[bookmark: _Toc13488863]Hinweis 3
Zeigen Sie Ihren Teilnehmer Schritt für Schritt das Erstellen und Versenden einer E-Mail. Demonstrieren Sie anschließend auch den Empfang eines E-Mails.

[bookmark: _Toc13488864]Hinweis 4
Zeigen Sie den Teilnehmern und Teilnehmerinnen, wie die Simulationsumgebung funktioniert, indem Sie die Adresse: http://egov-sim.ji1.cz/public/index.php aufrufen.

Erklären Sie Ihren Teilnehmern und Teilnehmerinnen, wie sie sich einloggen können und dass sie ihre eigene regionale Version der Simulationsumgebung verwenden. Bieten Sie Ihre Unterstützung an, falls die Teilnehmer*innen Hilfe benötigen.
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