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[bookmark: _Toc22372399]Inledande information

Detta material innehåller anteckningar om det enskilda materialet som ingår i workshoppens pedagogiska dokumentation.

Detta är en metodisk instruktion för en föreläsare som vill använda en uppsättning pedagogisk dokumentation för att leda sin egen grupp deltagare i workshopen.

Anteckningar för föreläsare är tematiskt uppdelade enligt strukturen som presenteras i minutscenariot. Detta är en uppsättning rekommendationer om hur man guidar enskilda delar av kursen och hur man använder material.
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[bookmark: _Toc534738487][bookmark: _Toc22372400]Note 1
Skapa ett konto
Kontrollera att deltagarna har de nödvändiga uppgifterna för att identifiera sig själva på e-tjänsten (t.ex. nätbankkoder) innan de börjar öva. Om de inte har det, kan de följa med föreläsningen utan att lösa uppgifterna på egen hand.

[bookmark: _Toc534738488][bookmark: _Toc22372401]Note 2
Logga in
Samma som ovan. Deltagaren behöver åtminstone nätbankkoder för att kunna logga in.

[bookmark: _Toc534738489][bookmark: _Toc22372402]Note 3
Navigera på sidan
Visa deltagarna var de hittar sin inkorg och sina inställningar (se textboken om du är osäker).

[bookmark: _Toc534738490][bookmark: _Toc22372403]Note 4
Kommunicera med din lokala myndighet
Visa deltagarna hur de hittar kontaktfönstret för sin närmaste stad/kommun, men påminn dem om att inte klicka på sänd-knappen eftersom Suomi.fi inte är en demoversion.


[bookmark: _Toc534738491][bookmark: _Toc22372404]Note 5
Skapa ett lösenord för datorn
Gå till Windows-inställningarna och visa deltagarna hur man skapar ett lösenord på datorn.
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